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1. OBJETIVO

Esta norma tem o objetivo de estabelecer procedimentos relacionados a distribui¢do de

cortesias por ocasido de eventos ou apresentagdes de carater histdrico, cultural, artistico e/ou

esportivo visando ndo de destinar exclusivamente uma determinada autoridade ou institui¢éo.

A CODEMIG como patrocinadora de eventos atrelados aos seus 3 (trés) eixos de atuacéo,

recebe como contrapartida ingressos de cortesia, visando difundir a divulga¢éo do evento.

2. ABRANGENCIA

Esta norma se aplica a CODEMIG e suas subsidiarias.

3. DEFINICOES

Para os fins da Norma sdo adotadas as seguintes defini¢des:

a) ASCOM: departamento de assessoria de comunicacdo da Codemig.

b) Cortesia: s3o ingressos sem valor monetario, oferecidos pelo patrocinado a seus

patrocinadores como contrapartida do patrocinio, sendo estes distribuidos pelos

patrocinadores para pessoas ou grupos especificos ou qualquer outra pessoa de

interesse do patrocinador para participagdo do evento.

¢) Parceiros: empresas do Governo ou ndo que prestam servicos para CODEMIG,

Prefeituras onde a CODEMIG possui ativos, Federagdes da Industria, Comércio,

Agricultura, Sebrae, DNPM, ANVISA, BHTRANS, Policia Militar.

d) Sorteio: maneira de escolher algo ou alguém de maneira impessoal e aleatoria.

Pagina3de5

= /7
Y/
/ )¥




| _ COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO
[C CODEN ECONOMICO DE MINAS GERAIS

Cédigo: Implantacéo: Revisdo:

NP 044 PROCEDIMENTO PARA
DISTRIBUICAO DE CORTESIAS 01/01/2018

4. ORIENTACOES GERAIS

a) A Diretoria recebedora das contrapartidas devera encaminhar a ASCOM os bilhetes,
mencionando o quantitativo e a qual contrato/convénio/patrocinio a que se refere, com

antecedéncia necessaria para a realizacdo dos devidos encaminhamentos.

b) As Diretorias poderio encaminhar no inicio de cada semestre, relagdo de parceiros que
fardo parte do sorteio das cortesias. Sendo sorteado o indicado, 0 mesmo ndo compora

novamente a lista no referido ano.

c) A ASCOM ficard responsavel pelo controle de todo o processo de recebimento,
divulgag¢&o, sorteio, guarda e distribui¢cdo das cortesias. Apds o recebimento das cortesias
a ASCOM devera elaborar relatorio contendo as seguintes informagdes;

Nome Patrocinado;

Contrato/convénio/patrocinio;

Quantidade de cortesias;

Data de recebimento;

Data do evento;

Data de distribuicgio;

Alocagdo de cortesias por nome de Parceiros; e
Quantidade de cortesias distribuidas por parceiros.

d) O sorteio para os empregados da Codemig incluira sempre, o nome dos Gestores;

e) Do total de cortesias recebidas, a distribuic@o se dara no seguinte percentual:

25% para os empregados da Codemig;
20% Parceiros

30% Secretaria Geral Adjunta de Governo
25% Presidéncia

f) As cortesias da Sala Minas Gerais Camarote, a distribui¢fo se dara da seguinte forma:

° 75% Secretaria Geral Adjunta de Governo 4
® 25% Presidéncia Codemig

Paginadde5




£ coDEM

ottt e S Do s ol

COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO DE MINAS GERAIS

Cédigo:

NP 044 PROCEDIMENTO PARA
DISTRIBUICAO DE CORTESIAS

Implantagdo: Revisdo:

01/01/2018

5. APROVACAO

Esta norma entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.

Belo Horizonte, 18 de dezembro de 2017.
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